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KURSSIEN TALOUDELLINEN TUKI

Kurssista lyhyesti

Taloudellista tukea kursseille

Tydvaen Sivistysliitto TSL ry
Siltasaarenkatu 4
00530 Helsinki

Tyovden Sivistysliitto ry on vapaan sivistystyon jarjesto, joka yllapitaa TSL-
opintokeskusta (jaljempéana TSL). Opintokeskuksen toiminta on vapaasta sivistys-
tyosta annetun lain (632/1998) mukaista ja valvovana viranomaisena on Opetushalli-
tus.

TSL jarjestaa kursseja itse ja yhdessa jasenjarjestdjen kanssa. Liitto neuvoo ja ohjaa
kurssien jarjestdjia seka valittaa valtionapua koulutuksen jarjestamiseen.

Kurssi on suunniteltu opinnollinen tapahtuma, jossa tietty ryhma opiskelijoita pereh-
tyy kouluttajan johdolla opiskeltavaan aiheeseen.

Kurssilla on olennaista opetuksellinen vuorovaikutus kouluttajan ja osallistujien valil-
3.

Kurssille ei ole maariteltya vahimmaiskestoa, yksittdisen kurssin enimmaiskesto on
100 tuntia. Kurssin osallistujien alaikaraja on 15 vuotta.

TSL:n valtakunnalliset jasenjarjestot, niiden alue- ja paikallisyhdistykset seka TSL:n
piiri- ja opintojarjestot tai muut opintokeskuksen kanssa yhteistyota tekevat yhdis-
tykset voivat toteuttaa opintokeskuslain alaisia kursseja yhdessa TSL:n kanssa.

TSL maksaa kurssille valtionosuutta lain edellyttdmien ohjeiden mukaisesti.

TSL myontaa kurssitukea eri jarjestajille seuraavasti:

TSL:n valtakunnalliset jasenjarjestot
e hyvaksytaan tukeen oikeuttavia kuluja enintdan 44 euroa kurssituntia kohden

TSL:n valtakunnallisten jasenjarjestojen alue- ja paikallisyhdistykset seka TSL:n piiri-
ja opintojarjestot

e hyvaksytaan tukeen oikeuttavia kuluja enintdaan 32 euroa kurssituntia kohden

Muut yhdistykset
e hyvaksytaan tukeen oikeuttavia kuluja enintdaan 23 euroa kurssituntia kohden

Kurssin jarjestdjan saama valtionosuus on 50 % tukeen oikeuttavista kuluista.

Puhelin: Sahkoposti: Kotisivut:
020 745 7600 etunimi.sukunimi@tsl.fi www.tsl.fi
Faksi:

020 745 7601
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Kurssitukea mydnnetdan ensisijaisesti seuraaviin kustannuksiin:

e kouluttajan palkkioihin ja sosiaaliturvamaksuihin

e kouluttajan matkakuluihin, paivarahoihin ja majoituskustannuksiin
e osallistujien matkakustannuksiin

e kurssista aiheutuviin ilmoitus- ja monistuskuluihin

e opetusvalinevuokriin

e opetustilavuokriin

e opetusmateriaaliin

Kurssitukea ei myonneta kurssijarjestajan kiinteisiin kustannuksiin, kuten esimerkiksi
vakituisen henkilokunnan palkkoihin tai kiinteisiin tilavuokriin.

Toimenpiteet ennen kurssia
IImoitus kurssin pitamisesta (aloitusilmoitus)

IImoituksen saatuaan asiakasneuvojamme ldhettaa jarjestdjalle kurssin raportointi-
lomakkeen, jonka liitteena on kuluselvityslomake, kouluttajan palkkio- ja matkalas-
kulomake seka osallistujaluettelo.

Kurssiin liittyvat lomakkeet 16ytyvat myos verkkosivuiltamme osoitteessa www.tsl.fi
Kurssin ilmoittaminen sahkdisesti

Voit tehda kurssin tukihakemuksen suoraan sahkdiseen kurssijarjestelmaamme
osoitteessa www.tsl.fi

Mikali Sinulla ei ole vield kayttajatunnusta ja salasanaa voit rekisterditya kurssijarjes-
telmaamme tekemalla ensimmaisen kurssitukihakemuksesi. Kayttajatunnus, salasa-
na seka kursseihin liittyva ohjeistus lahetetdan sahkdpostitse, kun anomuksesi on
kasitelty.

Toimenpiteet kurssin jdlkeen

Kurssi raportoidaan kuukauden kuluessa kurssin paattymisesta toimittamalla tayte-
tyt lomakkeet asiakasneuvojallemme.

Kurssikertomus ja kuluselvitys

Kurssin kertomusosaan tdydennetdan osallistuja- ja opetustuntitiedot ja sen allekir-
joittaa kurssin yhteyshenkild. Netto-osanottajamaaraksi merkitdan niiden osanotta-
jien lukumaara, jotka osallistuvat ensimmaista kertaa TSL:n kurssille kuluvan toimin-
tavuoden aikana.

Kuluselvitykseen merkitaan eriteltyina kaikki kurssin toteuttamisesta aiheutuneet
kustannukset, jotka jarjestdja on itse maksanut. Kuluselvityksessa ilmoitettujen kulu-
jen on oltava todellisia ja todennettavissa seka niihin liittyvien maksutositteiden on
oltava kirjanpitolain mukaisia. TSL:lla on oikeus pyytaa tarkastettavaksi alkuperaiset
tositteet.


http://www.tsl.fi/�
http://www.tsl.fi/�
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Kurssin yhteyshenkil® vastaa allekirjoituksellaan ilmoitettujen kulujen oikeellisuu-
desta.

Jos kurssijarjestaja hakee tukea itse maksamiinsa kouluttajan palkkioihin, on kulusel-
vityksen mukaan liitettava tositteet palkkion ja ennakonpidatyksen suorittamisesta.

Kouluttajan palkkio- ja matkalasku

Kouluttajan palkkio- ja matkalaskulomake palautetaan siina tapauksessa, etta TSL
maksaa matkakorvauksen ja opetuspalkkion suoraan kouluttajalle.

Matkakorvaukset ja paivarahat maksetaan verohallinnon paatdsten mukaisesti,
elleivat kurssin jarjestdja ja kouluttaja ole sopineet pienemmista korvauksista. Kurs-

sin jarjestdja ja kouluttaja sopivat keskenaan opetuspalkkion maarasta.

Maksaessaan kouluttajan palkkion TSL perii kurssijarjestajalta lopullisen kurssitilityk-
sen yhteydessa palkkion summasta 25 % sotu- ja eldkemaksuihin sekd muihin palkki-
osta aiheutuviin sivukustannuksiin.

Kouluttajan tulee toimittaa TSL:lle verokortti palkkiomaksua varten. liman verokort-
tia ennakonpidatysprosentti on 60 %.

Kurssiohjelmasta tulee ilmeta
e opetussisallot
e opetustuntien maara
e kouluttaja(t) opetustunneittain
Opetustunnin kesto on 45 minuuttia.

Osallistujaluettelo

Osallistujaluettelo kierratetaan kurssilaisten keskuudessa, jotka tayttavat lomakkee-
seen omat tietonsa ja vahvistavat sen allekirjoituksellaan.

Kurssiohjeen liitteena on laskuesimerkkeja tuen muodostumisesta.
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TSL:n kurssitilitys jarjestajille

Lisdtietoja ja neuvontaa

TSL toimittaa kurssiin jarjestajalle kurssia koskevan tilityksen noin 1 -2 kuukautta
kurssin raportoimisen jalkeen. Tilityksesta ilmenee mm.

e hyvaksytyt kulut
e jarjestdjan omavastuu (50 %)
e TSL maksaa tai laskuttaa jarjestajaa

Haettuun valtionapuun liittyviin kysymyksiin seka kurssin taloudelliseen tukeen liit-
tyviin asioihin vastaa

Asiakasneuvoja Riitta Oinonen
0207 457 603
riitta.oinonen@tsl.fi

Valtionavun hakemiseen liittyvat lomakkeet toimitetaan

Riitta Oinonen

Tyovaen Sivistysliitto TSL ry
Siltasaarenkatu 4

00530 Helsinki


mailto:riitta.oinonen@tsl.fi�
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Ohjausta ja neuvontaa valtionavun hakemiseen ja lisatietoja kurssin jarjestamisesta
saat opintoneuvojiltamme

Etela-Suomen yhteistoiminta-alue
Helsinki, Uusimaa, Hame

Pirjo Sember
0207 457 609
pirjo.sember@tsl.fi

Marja Kari
0207 457 604
marija.kari@tsl.fi

Ita-Suomen yhteistoiminta-alue
Pohjois- ja Eteld-Karjala, Pohjois- ja Eteld-Savo, Kymenlaakso

Eija Lempinen
0207 457 670
eija.lempinen@tsl.fi

Keski-Suomen ja Pohjanmaan yhteistoiminta-alue
Keski-Suomi, Etela- ja Keski-Pohjanmaa

Tuula Hakkinen-Hakala
040 845 1605
tuula.hakkinen-hakala@tsl.fi

Lansi-Suomen yhteistoiminta-alue
Varsinais-Suomi, Satakunta, Pirkanmaa

Tarja Nykanen
0207 457 650
tarja.nykanen@tsl.fi

Pohjois-Suomen yhteistoiminta-alue
Oulun ja Lapin laanit

Jaana-Kaisa Varonen
0207 457 690, 0400 573 504
jaana-kaisa.varonen@tsl.fi

Lankapuhelimesta soitettaessa puhelun hinta on 8,21 senttid/puhelu + 6,90 senttid/min. Matkapuhelimesta
soitettaessa puhelun hinta on 8,21 senttid/puhelu + 16,90 senttid/min. Muita maksuja ei puheluista peritd
naiden hintojen liséksi.
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LASKUESIMERKKEJA TUEN MUODOSTUMISESTA
Kurssin kesto 6 tuntia
Esimerkki 1
Kurssin kuluna on jarjestajan itsensa maksamat tilavuokrakustannukset 500 euroa seka jarjestdjan
kouluttajalle maksama palkkio 30 euroa kurssituntia kohden. Jarjestdja on itse maksanut palkkios-
ta lakisaateiset maksut.
6 tuntia x 32 euroa = 192 euroa (tukeen oikeuttavat kulut korkeintaan, eli laskennallinen katto)
A. KURSSIN KUSTANNUKSET
TSL:n maksamat kouluttajan palkkio- ja matkakustannukset -

Jarjestdjan maksamat bruttokulut 725 euroa, joista hyvitetdan 192 euroa
Tukeen oikeuttavat kulut yhteensa 192 euroa

B. TUKILASKELMA

Jarjestajan omavastuu (50 %) 96 euroa
Hyvitetdan jarjestdjan maksamat kulut 192 euroa
TSL:n maksamat kulut, jotka ylittdvat laskennallisen katto -
TSL maksaa jarjestajalle 96 euroa
Esimerkki 2

Kurssin kuluna on jarjestdjan itsensa maksamat tilavuokrakustannukset 500 euroa. Lisaksi TSL on
maksanut kouluttajalle palkkiota 30 euroa kurssituntia kohden.

6 tuntia x 32 euroa = 192 euroa (tukeen oikeuttavat kulut korkeintaan, eli laskennallinen katto)

A. KURSSIN KUSTANNUKSET
TSL:n maksamat kouluttajan palkkio- ja matkakorvaukset

(6 tuntia x 30 euroa + 25 %) 225 euroa
Jarjestdjan maksamat bruttokulut 500 euroa, joista hyvitetdan -
Tukeen oikeuttavat kulut yhteensa 192 euroa

B. TUKILASKELMA

Jarjestajan omavastuu (50 %) 96 euroa
Hyvitetdan jarjestdjan maksamat kulut -
TSL:n maksamat kulut, jotka ylittdvat laskennallisen katon 33 euroa
TSL laskuttaa jarjestdjalta 129 euroa

Mikali TSL:n kouluttajalle maksamat palkkio- ja matkakustannukset ylittavat kurssin laskennallisen
katon, lisdtaan ko. summa jarjestdjan saamaan laskuun.
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