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1. Mista tulen? 3
e Mitd ammattia tai alaa olen opiskellut, mita ty6ta ja millaisia tyotehtavia

olen tehnyt?
e Mitd olen opiskellut suomen kielessa ja millaisilla kursseilla kdynyt?

2. Missa olen nyt? 6

e Mita teen nyt, missa olen?

e Millainen persoona olen, millainen tyd minulle sopii?

e Mita harrastan, mitd osaan ja tykkaan tehda?

e Mit3 asioita osaan suomeksi: Mitka asiat ovat vaikeita, missa tarvitsen
harjoitusta?

3. Mihin olen menossa? 12
e Mita tyota tai tehtadvia haluaisin tehda?

e Mita asioita haluan oppia tekemaan, missa ja miten voin oppia?

e Mitd tietoja ja taitoja tarvitsen tyoelamaa varten?

e Millaista suomen kielen taitoa tarvitsen tyoeldamassa?

4. Suomalainen tydeldma 22
5. Linkkeja 24

e Opiskelu ja ty6elama
e Suomen kielen opiskelu
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1. Mista tulen?

Mita koulua olen kaynyt, mita ammattia tai alaa olen opiskellut, mita

tyota ja millaisia tyotehtavia olen tehnyt?

1. Kuinka monta vuotta olit koulussa vanhassa kotimaassa? Millaisissa kouluissa? Mita opiskelit koulussa?
Mitd opiskelit koulun jalkeen, opiskelitko jotakin ammattia tai ammattialaa? Alla on muutamia
ammattialoja, mité ehka olet opiskellut. Mieti, millaisia ammatteja ndilla aloilla on. Huomaa myds, etta

samoja ammattialoja on sekd ammattikoulussa ettd ammattikorkeakoulussa.
2. Voi olla, ettd et ole opiskellut mitddn ammattialaa, mutta sinulla on paljon tyokokemusta erilaisista
toistd. Ehka olet ollut yrittaja tai olet ollut perheyrityksessa toissa. Millaisia toitd olet tehnyt?

Ammattikoulun aloja

Autoala

Hammastekniikka

Hius- ja kauneudenhoitoala
Laboratorioala

Logistiikka

Matkailuala

Puhtaus- ja kiinteistépalveluala
Rakennusala

Kuva: Venla Parviainen
Ammattikorkeakoulun aloja
Humanistinen ala

Kasvatusala
Kauppa ja hallinto (liiketalous, johdon assistenttityo

ja kielet)
Maa- ja metsatalous
Palvelualat (kauneudenhoito, kirjasto-  ja

tietopalvelut, liikenne ja kuljetus, liikkunta, matkailu,
merenkulku, turvallisuus)

Sosiaaliala

Taiteet ja kulttuuri

Tekniikka, teollisuus ja rakentaminen

Terveys ja hyvinvointi

Tietojenkasittely, tieto- ja viestintdtekniikka (ICT) ja
kirjasto- ja tietopalvelut

Yofe tyshon

Ravintola- ja catering-ala
Sosiaali- ja terveysala
Sahko- ja automaatioala
Tekstiili- ja muotiala

Tieto- ja tietoliikennetekniikka
Turvallisuusala
Vidlinehuoltoala

Kuva: Venla Parviainen
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Kun kerrot Suomessa, missa kouluissa olet ollut ja mita olet opiskellut, suomalaiset eivat ehka tieda, mika ja
millainen koulu sinun koulusi oli. Voit katsoa tasta kuvasta, millainen koulutusjarjestelma Suomessa on. Millainen
sinun vanhan kotimaan koulutusjarjestelma oli? Oliko se erilainen vai samanlainen kuin suomalainen
koulutusjarjestelma?

SUOMEN KOULUTUSJARJESTELMA
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Valmentavat koulutukset
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KESTO VUOSINA

* Koulutusia jiestetiiin mybs oppisopimuskoulutuksena ja kouksussopimuksella ybpaikalla.
** Tpiikokemus 3 vuotta 31.12.200 D asti fa 2 vuoita 11,2020 kiltien. 92019

ISCED-CLASSIFICATION G [iag

EQF-CLASSIFICATION

Lahde: https://minedu.fi/koulutusjarjestelma
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https://minedu.fi/koulutusjarjestelma

Millaisia kouluja ja opiskelupaikkoja Suomessa on?

Suomessa ei ole pakko menna kouluun, mutta lapsilla ja nuorilla on oppivelvollisuus. Oppivelvollisuus tarkoittaa,
etta kaikkien lasten ja nuorten taytyy oppia ja opiskella.

Esiopetus alkaa, kun lapsi on 6-vuotias tai tayttaa 6 vuotta saman syksyn aikana, kun koulu alkaa.

Kouluun lapset menevat 7-vuotiaana ja 16-vuotiaana koulu loppuu. Taman koulun nimi on peruskoulu, ja se
kestda yhdeksan vuotta eli luokat 1-9. Alakoulu on luokat 1-6 ja ylakoulu luokat 7-9.

Maahanmuuttajaperheen lapset menevat joskus ensin peruskouluun valmistavaan opetukseen, koska sielld he
voivat oppia lisda suomea. Sen jdlkeen on helpompi menna kouluun kokonaan suomenkieliseen luokkaan.

Peruskoulun jdlkeen nuoret usein menevat lukioon tai ammatilliseen oppilaitokseen. Lukiossa luetaan paljon eri
asioista, ammatillisessa oppilaitoksessa tehddan jo enemman ammattiin liittyvia tehtdvid, mutta molemmissa
opiskellaan.

Lukiossa nuoret ovat yleensd 2—4 vuotta. Lukion lopussa on isot testit monessa kouluaineessa. Naiden testien
nimi on ylioppilaskirjoitukset ja tutkinnon nimi on ylioppilastutkinto. Jos kaikki testit ovat valmiit ja menevat
hyvin, nuoresta tulee ylioppilas ja han saa valkoisen ylioppilaslakin. Ylioppilasjuhla lukion lopussa on Suomessa
suuri juhla.

Ammattikoulussa voi opiskella monia eri ammatteja. Naissd kouluissa opiskellaan noin kolme vuotta ja
opiskelijoilla on paljon tyossdoppimista eli harjoittelua tydpaikalla. Ammattitutkinnon nimet ovat perustutkinto,
ammattitutkinto, nayttétutkinto. Ammattikouluun voi hakea, jos on peruskoulun todistus ja suomen kielen
taitoa. Lue lisdd ammattikouluista: https://opintopolku.fi/wp/ammatillinen-koulutus/

Maahanmuuttajat voivat myds menna ennen ammattikoulua valmistavaan koulutukseen (VALMA-koulutus).
VALMA-koulutuksessa opiskelijan suomen kielen taidon tason tdytyy olla noin A2.2. Lue lisad VALMASTA:
https://opintopolku.fi/wp/ammatillinen-koulutus/%ef%bb%bfammatilliseen-peruskoulutukseen-valmentava-

koulutus/

Ammattikorkeakouluun ja yliopistoon voi hakea lukion tai ammattikoulun jalkeen. Eri kouluihin on erilaiset
kokeet eli testit. Kandidaatin tutkinto tai Bachelor-tutkinto on alempi, ensimmainen korkeakoulututkinto.
Maisterin tutkinto on ylempi eli toinen korkeakoulututkinto. Sen jalkeen tehdaan tutkimusta ja myéhemmin
ehka saadaan tohtorin tutkinnon. Lue lisdd ammattikorkeakouluista:
https://opintopolku.fi/wp/ammattikorkeakoulu/ Lue lisda yliopistoista: https://opintopolku.fi/wp/yliopisto/

Kysymyksia kielista

Mita kielid opit lapsena tai nuorena, mita kielia olet kdyttanyt elamasi aikana?

Oletko opiskellut kielid koulussa tai opiskeluaikana ennen kuin tulit Suomeen?

Onko lukeminen ja kirjoittaminen ollut sinulle omalla didinkielella tai -kielilla helppoa?

Voitko mielestasi kdyttaa omaa didinkielta tai -kielia Suomessa tarpeeksi? Missad, miten ja kenen kanssa?
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https://opintopolku.fi/wp/ammatillinen-koulutus/
https://opintopolku.fi/wp/ammatillinen-koulutus/%ef%bb%bfammatilliseen-peruskoulutukseen-valmentava-koulutus/
https://opintopolku.fi/wp/ammatillinen-koulutus/%ef%bb%bfammatilliseen-peruskoulutukseen-valmentava-koulutus/
https://opintopolku.fi/wp/ammattikorkeakoulu/
https://opintopolku.fi/wp/yliopisto/

Kuva: Unsplash/Debby Hudson Kuva: Unsplash/Priscilla Du Preez

Miten ja missa olet oppinut suomea?

Oletko opiskellut suomen kielta jollakin kurssilla? Missa? Kuinka kauan? Kenen kanssa?
Mika on ollut opiskelussa vaikeaa, mika on ollut helpompaa?

Oliko sinulle helpompaa oppia suullista suomea: puheen ymmartamista ja puhumista?
Oliko sinulle helpompaa oppia kirjallista suomea: tekstin ymmartamista ja kirjoittamista?
Mita opiskelit paljon, mita opiskelit vdhemman?

Miten opiskelit? Luokassa, pienessa ryhmass3, itsendisesti, kirjallisesti, suullisesti?

2. Missa olen nyt?

Mita teen nyt, missa olen?

Mita teet talla hetkella? Voit valita tasta lauseet, jotka kertovat jotakin sinusta. Voit
jatkaa lausetta.

Olen kotona pienten lasten kanssa.

Olen kotona, mutta lapset ovat jo isompia.
Olen ty6ton ja etsin tyota.

En ole varma, voinko tehda t6ita terveyden vuoksi.
En voi tehda toita pitkaan tai paljon.

Olen kurssilla, kielikurssilla tai muulla kurssilla.
Opiskelen ammattia tai ammatin osaa.

Olen toissa, osa-aikatoissa, keikkatydssa jne.
Olen toissd, mutta haluan vaihtaa alaa.

Teen vapaaehtoistyota.

Hoidan perheenjasenta kotona.
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Mieti naita kysymyksia.

Mitka kaikki asiat ovat eldmassa hyvin juuri nyt?

Millaista hyva elama on sinun mielestasi?

Mihin haluat kdyttaa aikaasi?

Jos saisit kolme toivomusta, mita ne olisivat?

Mita haluaisit oppia?

Jos saisit paljon rahaa, mita tekisit?

Teetko niita asioita, joista pidat?

Mista asioista olet kiitollinen?

Mitka asiat auttavat sinua voimaan hyvin?

Kuva: Venla Parviainen

Millainen persoona olen, millainen tyé minulle sopii?

Millainen persoona olen? Millainen luonne minulla on?

/

\_

rauhallinen
tasmillinen
perusteellinen
osaava
kielitaitoinen
rehellinen
tehokas

ahkera
ystavallinen
positiivinen
karsivallinen

sosiaalinen
tarkka
nopea
avoin

asiakaspalveluhenkinen

yhteistyokykyinen

aikaansaava

luotettava

pirtea
huolellinen
paattavainen
aktiivinen
empaattinen
joustava
muotitietoinen

energinen
ammattitaitoinen
tunnollinen
urheilullinen
oma-aloitteinen
suora
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Katso vield nama sanat ja etsi sitten sopivat sanat lauseisiin.

asiakaspalveluhenkinen

oma-aloitteinen

joustava karsivallinen  luotettava luova tdsmallinen

rehellinen reipas sosiaalinen tarkka

10.

11.

\11
Wfe tyshon

ihminen palvelee mielellddn asiakkaita. Han on kohtelias ja ystavallinen.

ihmisen kanssa on helppoa tyéskennelld. Han voi muuttaa suunnitelmiaan, esimerkiksi

vaihtaa tyOaikaa, jos pomo pyytaa.

taiteellinen.

ihminen ei vasy eikd hermostu helposti.
ihminen haluaa tehda ty6t oikealla tavalla. Han puhuu aina totta.

ihminen keksii itse, miten asiat on hyva tehda. Hanelld on omia ideoita. Han voi olla myos

ihminen osaa aloittaa tyon itse.

ihminen puhuu aina totta. Han ei varasta.
ihminen tekee asiat nopeasti ja iloisesti.
ihminen on mielelldan toisten ihmisten kanssa.
ihminen on huolellinen. Han ei tee virheita.

ihminen ei myodhasty. Han tekee tyot huolellisesti.
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Mita harrastan, mita osaan ja tykkaan tehda?

Millainen on hyva...

vartija?
opettaja?
kirjanpitdja?
sdhkoasentaja?
kampaaja?
hammashoitaja?
siistija?

laakari?

poliisi?
Iahihoitaja?
insindori?
putkimies?
Iahihoitaja?
kokki?

hitsaaja?

toimittaja?

Kuva: Venla Parviainen

matkaopas?
koulunkayntiavustaja?
talouspaallikko?
linja-auton kuljettaja?
kosmetologi?

maalari?
toimistovirkailija?

liikunnanohjaaja?

tarjoilija?

sihteeri?

myyja?
lastentarhanopettaja?
arkkitehti?
rakennusmies?
varastotyontekija?

sosiaalityontekija?

Mita sina harrastat? Tassa on 10 tyypillistd, tavallista harrastusta Suomessa:

1.

10. yhdistystoiminta eli ryhmat ja seurat (esim. Suomi-Syyria Ystavyysseura ry)

liikunta

. kasityot

. kuorossa laulaminen
. sauna
. lukeminen ja kirjastot

. mokkeily (olla mokilld)
. kirjoittaminen

. elokuvat ja teatteritaide

. kavely metséassa (esim. koiran kanssa)

e tyshon

Kuva: Venla Parviainen
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Millaisia asioita osaat tehda?

Voit katsoa, mita kaikkea ndisté asioita osaat tehda.

Osaan...

kayttaa tietokonetta
kayttda Wordia

hoitaa lapsia

rakentaa huonekaluja
varjata hiuksia

tehda kasitoita

laulaa

tehda remonttia
laskea rahaa

puhua monia kielid
suunnitella aikatauluja
sottaa jotakin instrumenttia

ajaa autoa

kirjoittaa sahkopostia
tehda ruokaa

leikata hiuksia
korjata koneita ommella
piirtaa tai maalata
ohjata ryhmia

leipoa

siivota

palvella asiakkaita
antaa ensiapua
sisustaa

Kuva: Venla Parviainen

Mita asioita osaan suomeksi: Mitka asiat ovat minulle vaikeita, missa
tarvitsen harjoitusta?

Kaytatkoé suomen kielta arkielamassa, tydssa, kotona, harrastuksissa? Kuinka paljon, kuinka
usein, missa tilanteissa?

en tosi pari kerran tai | joka monta
koskaan harvoin kertaa pari pdiva kertaa
kuussa kertaa paivassa
viikossa

LUKEMINEN

Kuinka usein luet
tekstiviesteja,

sahkopostiviesteja tai
muita viestejd suomeksi?

Kuinka usein luet
suomeksi jotakin
verkosta?
Kuinka usein luet
sosiaalista mediaa
suomeksi?

@lfe tyshén
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Kuinka usein luet suomea
lehdista, mainoksista,
ilmoituksista?

KUUNTELEMINEN

Kuinka usein katsot
televisiota tai lyhyita
videoita suomeksi?

Kuinka usein kuuntelet
radiota suomeksi?

Kuinka usein kuuntelet
musiikkia suomeksi?

KIRJOITTAMINEN

Kuinka usein kirjoitat
tekstiviesteja,

sahkopostiviesteja tai
muita viestejd suomeksi?

Kuinka usein Kkirjoitat
sosiaalisessa mediassa
suomeksi?

Kuinka usein kirjoitat
pitkia teksteja suomeksi?
(esim. kurssilla tai toissa)

PUHUMINEN

Kuinka usein puhut
suomea perheen tai
kavereiden kanssa?

Kuinka usein puhut
suomea kurssilla, toissa
tai muualla kuin kotona?

Kuinka usein puhut
suomea puhelimessa?

Kuinka  usein  puhut
suomea uusien ihmisten
kanssa?

\\V
Wfe tyshon
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Kuva: Unsplash/Matthew Henry Kuva: Unsplash/Priscilla Du Preez

Mika suomen kielessa on sinulle helppoa, mika vaikeaa?

Lukeminen, kirjoittaminen, kuunteleminen, puhuminen? Sanasto ja kielioppi?

Mieti, millainen kielitaito sinulla omasta mielestasi on:

Al Ymmarrat vahan tuttuja sanoja. Osaat perussanastoa ja osaat kirjoittaa hyvin vahan. Et puhu tai
kirjoita pitkia lauseita.

A2 Ymmarrat tuttuja sanoja ja teemoja. Osaat lisda perussanastoa ja osaat puhua ja kirjoittaa jo
vahan lauseita. Tarvitset toisen apua keskustelussa.

B1 Ymmarrat tavalliset arkisanat ja padasiat siitd, mitd ihmiset puhuvat. Uutta sanastoa ja asioita on
paljon. Osaat jo kdyttdd suomea itse arkielamédssd, mutta tarvitset lisdd sanastoa. Osaat
kirjoittaa, mitd ajattelet jostakin asiasta.

B2 Ymmadrrat suurimman osan tavallisesta arkikielestd ja opit vield uusia sanoja. Osaat kayttaa
suomea itsendisesti paljon ja monipuolisesti. Osaat kirjoittaa monista asioista aika pitkia teksteja.

Cc1-C2 Taitavan kielenkayttajan taso, jo lahella didinkielista kielenkayttajaa.

Lue lisda: https://europass.cedefop.europa.eu/fi/resources/european-language-levels-cefr

3. Mihin olen menossa?

Mita tyota tai tehtavia haluaisin tehda?

Mitd, millaista tyota haluaisit tehda? Milld alalla?

Mita ammatteja sinulle sopivalla alalla tai aloilla on?

Missa voi opiskella sinun ammattia?

Mita sinun ammatin tydpaikkoja on Suomessa?

Mita tyotehtdvid on sinun ammatissa?

Mika on sinun ammatin tyollisyystilanne Suomessa? Katso: www.ammattibarometri.fi

Millainen ihminen sopii tdhan tyohon?
Miksi sind olet kiinnostunut tastd ammatista?

Qh
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https://europass.cedefop.europa.eu/fi/resources/european-language-levels-cefr
http://www.ammattibarometri.fi/

Eri alojen toita

Missa kaupan alan tyontekija on tydssa?

Missa puhdistuspalvelualan tyontekija on tydssa?
Missa rakennustyontekija on tydssa?

Mihin sosiaalialan tyontekija menee tyohon?
Mihin terveysalan tyontekija menee tyohon?
Mita tydtehtavia on kiinteistopalvelualalla?

Mita tydtehtavia on kuljetusalalla?

Mitd ty6tehtdvia on kauneudenhoitoalalla?

W P N v kW N R

Mita tyotehtavia on varastoalalla?

10. Mité tyotehtdvia on sosiaalialalla?

Etsi oman ammatin vapaita tyopaikkoja. Avaa verkkosivu www.mol.fi — Avoimet tyopaikat. Etsi kiinnostava
tyopaikka. Kirjoita hakusanaksi sinun ammatti. Lue tydpaikkailmoitus ja vastaa kysymyksiin.

1. Mika on tyopaikan nimi?
Milloin tyo alkaa?

Onko ty6 vakituinen vai maardaikainen?

2
3
4. Onko tyd vuorotyota?
5. Miten tyota haetaan?
6

Kenelta voi kysya lisatietoja?

Missa koulussa naitd ammatteja voi opiskella? Kirjoita viivalle sopiva numero 1) ammattikoulu, 2)
ammattikorkeakoulu tai 3) yliopisto.

____vartija ____poliisi ___hotellinjohtaja
___tarjoilija ___opettaja ___lahihoitaja
____koulunkayntiavustaja ____sihteeri ___kirjanpitaja
____insin®ori ___talouspaallikkd ____myyja
____sahkoasentaja ____bussinkuljettaja ___lastentarhanopettaja
___kampaaja ___ putkimies ___lahihoitaja
___kosmetologi ____arkkitehti ___ kokki
____rakennusmies ____hammashoitaja ____maalari
____siistija __ tulkki ____toimistovirkailija
____varastotyontekija ___hitsaaja ___laakari
____liikkunnanohjaaja ____sosiaalityontekija ____huoltomies

I:HELSINGIN
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http://www.mol.fi/

Haluaisitko ammattikouluun?

Ammattikouluopiskelu vaatii usein Bl-tason suomen kielen taitoa. Ennen ammattikoulua voi mennéa ensin
valmistavaan koulutukseen. Sen nimi on VALMA-koulutus. Koulutuksessa suomen kielen taidon tason taytyy olla
A2.2. Ammattikouluissa on my&s ammattikoulutuksia erityisesti maahanmuuttajille, mutta niitd on aika vahan
(kielitasovaatimus on noin A2.2-B1.1).

Ammattikoulussa opiskellaan ammattiasioita mutta myds samoja aineita kuin peruskoulussa, esimerkiksi
matematiikkaa ja kielid. Kun opiskelet ammattia, voit saada tukea suomen kielen opiskeluun. Silloin koulutuksen
nimi on S2-tuettu koulutus. S2-tuettu koulutus sopii sinulle, jos didinkieli ei ole suomi ja tarvitset viela lisaa
suomen kielen opiskelua.

Ammattikoulussa opiskellaan 2—-3 vuotta. Sen jdlkeen saat ammatillisen perustutkinnon. Jos opiskelet
lyhyemman ajan, voit suorittaa ammatin osia eli osa-tutkintoja.

Mitd ammattikoulussa voi opiskella?
Esimerkiksi:

Autoalan perustutkinto

Hammastekniikan perustutkinto

Hius- ja kauneudenhoitoalan perustutkinto
Laboratorioalan perustutkinto

Logistiikan perustutkinto

Matkailualan perustutkinto

Puhtaus- ja kiinteistopalvelualan perustutkinto
Rakennusalan perustutkinto

Ravintola- ja catering-alan perustutkinto
Sosiaali- ja terveysalan perustutkinto

Sahko- ja automaatioalan perustutkinto
Tekstiili- ja muotialan perustutkinto

Tieto- ja tietoliikennetekniikan perustutkinto
Turvallisuusalan perustutkinto

Vilinehuoltoalan perustutkinto

Tiedatko, mika on oppisopimus? Lue lisda tasta ja katso videot: https://opintopolku.fi/wp/oppisopimus/
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Tyonhakuprosessi

1. Kirjoita cv ja tydhakemus.

N

. Etsi tyopaikkailmoitus (www.mol.fi).

w

. Ldhetd tydhakemus ja cv tyopaikkaan.

4. Mene ty6haastatteluun tydnantajan luo.

(63}

. Kirjoita tydnantajan kanssa tyésopimus (tyotehtava, tydsuhde, tydaika, palkka, loma).
6. Kuuntele ja kysy, kun saat perehdytysta ja aloita tyot.

7. Kun tyot loppuvat, tydnantaja voi irtisanoa sinut. Jos haluat itse lopettaa, voit irtisanoutua. Silloin sinulla alkaa
tyottomyys eli olet tyoton.

Ansioluettelossa on

¢ sinun henkilétiedot

e sinun koulutus (vanhasta kotimaasta ja Suomesta)

e sinun tyckokemus (vanhasta kotimaasta ja Suomesta)
e sinun kaikki suomen kielen kurssit

e sinun kielitaito

e sinun tietotekniikkataidot

e sinun harrastukset ja vapaaehtoistyot

Kuva: Unsplash/Kaitlyn Bake

Seuraavilla sivuilla voit harjoitella hakemuksen kirjoittamista.
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http://www.mol.fi/

Nimi: ANSIOLUETTELO

Osoite:

Puh.:

sdahkoposti: 20

HENKILOTIEDOT

syntymaaika:

syntymapaikka: ,

KOULUTUS

Ammatin nimi koulun nimi vuosiluvut
KURSSIT

Kurssin nimi koulun nimi pdivamaarat
TYOKOKEMUS

ammatin nimi tyopaikan nimi vuosiluvut
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MUU OSAAMINEN

KIELITAITO (valttava, tyydyttava, hyva, erinomainen)

° — aidinkieli

AJOKORTTI

DIGITAIDOT

HARRASTUKSET

Kuva: Unsplash/William Iven

Seuraavilla sivuilla voit harjoitella ansioluettelon kirjoittamista.

O tyshon
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OMA NIMI
Osoite
Puhelinnumero

Sdhkoposti

HAKEMUS

20

TYOPAIKAN NIMI:

Osoite:

Haen...

Olen...

Olen ollut tyossa...

Osaan...

Olen opiskellut...

Tyontekijana olen...

Suomen kielen tai
Aidinkieleni on...

Talla hetkella...

tonion...

Tulen mielellani tapaamaan ja kertomaan enemman itsestani.

Parhain terveisin,

allekirjoitus

LIITE: ANSIOLUETTELO

\h
Wfe tyshon

:
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Tyohaastattelu
Mita sinulta kysytdan tychaastattelussa? Mieti kysymyksia ja kirjoita vastaukset.

. Millaista tyokokemusta sinulla on?

. Millainen koulutus sinulla on?

. Mita kielia sind puhut?

. Millainen tyontekija olet?

. Miksi haluat tdman tyépaikan?

. Millaisesta tyosta sind tykkaat?

. Kerro kolme hyvaa puolta itsestasi.

. Kerro kolme huonoa puolta itsestasi.

. Miksi tydnantajan pitdisi valita juuri sinut?

O oo NOOULLDE, WNR

Kuva: Unsplash/David Siglin

Mieti, mita vastaisit.

Mitka ovat sinun vahvuudet ja heikkoudet?
Mita ystavasi tai tyokaverisi kertoisivat sinusta?
Mita puolia haluaisit kehittda itsessasi?

Minkélaisista tyotehtavista pidat?

Millainen on mielestasi hyva tyopaikka?
Millainen on mielestasi hyva johtaja?
Entd huono johtaja?

Minké&lainen on unelmiesi tyopaikka?

Mitka asiat aiheuttavat sinulle stressia?

Miten toimit stressitilanteessa? Kuva: Unsplash/Ahmad Gunnaivi
Miten reagoit saamaasi kritiikkiin?
Tyoskenteletké mieluummin yksin vai tiimissa?

Mika on sinulle tarke&da tyossa?

Kuva: Unsplash/Christina@wocintechat.com
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Oletko menossa tyékokeiluun, tyoharjoitteluun? Tassa joitakin hyvia ohjeita sinulle.
1. Muista kysya, milloin tyot alkavat, tarkka aika.
2. Vie ensimmadisend paivana kopio sopimuksesta esimiehellesi.

3. Valmistaudu vastaamaan kysymyksiin. Sinulta varmaan kysytaan, kuka sina olet, mita ja missa sind opiskelet ja
miksi olet ty6harjoittelussa.

4. Jos et tiedd, mita pitda tehda tyossa, kysy apua tyokavereilta tai esimiehelta.

5. Muista olla tydssa aktiivinen, tdsmallinen ja oma-aloitteinen!

6. Tee tyotehtavat, jotka sinulle annetaan!

7. Kysy aina, jos et ymmarra!

8. Puhu suomea niin paljon kuin mahdollista! Puhu tauolla suomea tydkavereiden kanssa.
9. Tutustu tyépaikan ammatteihin. Voit myods haastatella tyokaveriasi hdnen tyosta.

10. Jos sinulle tulee ongelma, puhu asiasta tyokaverin tai esimiehen kanssa.

11. Jos sairastut, soita heti aamulla harjoittelupaikkaan. Sinun pitda ndyttaa sairauslomatodistus tyopaikalla, kun
menet takaisin toihin.

12. Jos sinulla on sovittu aika johonkin, kysy ajoissa lupa poissaoloon, ei vasta edellisena paivana.
13. Al3 hoida omia asioita tydpaivan aikana. Kdytd omaa puhelinta vain silloin, kun on tauko.
14. Kirjoita harjoittelun aikana paivéakirjaa, niin voit seurata, mita kaikkea uutta opit.

15. Pyyda esimiehelta todistus, kun harjoittelu loppuu. Voit myos pyytda hanta suosittelijaksi.

Erilaisissa toissa ja erilaisilla tyopaikoilla tarvitaan erilaista suomen kielen taitoa: joissakin paikoissa taytyy olla
erittdin tarkka kielestd (esim. sairaala, terveyskeskus), joissakin paikoissa voi saada paljon apua muilta eika
tarvitse tehda tyotehtavia suomeksi yksin (esim. paivakoti, asukastalo).

Tassa on joitakin sivustoja, joiden avulla voit harjoitella erityisesti suomen kielta eri tydelaman ammateissa.
Loydat materiaalit myds niin, etta kirjoitat Googleen materiaalin nimen.

e Tekoihin.fi -sivustolle on keratty eri alojen materiaaleja, ja voit etusivulta valita sopivan alan ja etsia
lisda harjoituksia ja sanastoja: https://www.tekoihin.fi/oppimateriaaleja/

e kotisuomessa.fi
o Tyb6eldma https://www.kotisuomessa.fi/web/site-45256/state-jurdgmbtei/front-page

=  Autot ja kuljettaminen

= Konepaja

=  Terveys ja hyvinvointi

=  Matkailu ja ravitseminen
=  Rakentaminen

= Kauppa

=  Koulutus
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=  Puhdistuspalvelu

=  Ammattipeli

= Puhelinkdyttaytymista ja kielitietoa
=  Tydeldamavalmiudet

=  Tulity6turvallisuus

= Tyoturvallisuus

= Tervetuloa toihin!

e  Suomi taskussa http://suomitaskussa.eu/

o Tyb

¢ Ruokaa hygieenisesti http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/ruokaahygieenisesti/app/

o Palvelualat, sosiaali- ja terveysala

e Pesulle ja puhtaaksi -hygieniataitopeli http://puhtausfi.oph.oodles.fi/

e Metallituotemaalaus http://wwwO03.edu.fi/oppimateriaalit/metallituotemaalaus/

e Hitsaa hiirelld http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/hitsaa hiirella/

e  Duuniin.fi — puhdistuspalvelualan laaja opas https://www.hyria.fi/files/87/Puhdistuspalvelu.pdf

e Laboratorioanalyysit http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/laboratorio/index.html

e  Kunnossapito http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/kunnossapito/

e Toiminnallista matematiikkaa elintarvikealoille https://www.oph.fi/fi/oppimateriaali/toiminnallista-

matematiikkaa-elintarvikealoille

e Turvallisuusalan oppimateriaali http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/turvallisuus/

e lhonhoidon oppimisaihio http://www11.edu.fi/iholla/

e Laatuvirheitd leipomossa http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/leipomo/

Sanastoja

e Erialojen sanastoja koontina https://peda.net/pori/perusopetus/opiskelun-tuki/mmo/mk3/tyéhaku

e Liiketalouden ja  hallinnon alan sanoja ja kdsitteitd https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-

julkaisut/julkaisut/liiketalouden-ja-hallinnon-alan-sanoja-ja-kasitteita

e  AmmE -kuvapankki eri aloilta http://www11.edu.fi/amme2/

e  Puhvi - puhdistuspalvelualan virtuaaliset oppimisymparistot http://www.puhvi.info/?page id=574
e Tekoihin.fi — Laajasti eri alojen sanastoja mm.
o siivousala https://www.tekoihin.fi/sanastoharjoituksia-5/

o hoitoala https://www.tekoihin.fi/sanastoharjoituksia-4/

o maalausala https://sites.google.com/view/maalaussanoja
o ravintola-ala https://www.thinglink.com/video/989156967521976322
e Quizlet — Kirjoita hakusana ja etsi valmiita sanastoja eri aloilta! Kannattaa kokeilla erilaisia hakusanoja.
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4. Suomalainen tyoelama

Ty6eldma Suomessa voi olla samanlaista tai erilaista kuin sinun vanhassa kotimaassasi. Yleensa joitakin eroja on,
ja siksi on hyva tietda, mika on tyypillistd ja tavallisessa suomalaisella tydpaikalla. Alla on kuusi tarkeaa asiaa
suomalaisesta tyokulttuurista. Ne sinun on hyva tietaa.

Tasmallisyys
On erittdin tarkeaa tulla ajoissa toihin. Tyo alkaa ja loppuu tarkalleen silloin, kun on sovittu.
Tasa-arvo

Miehet ja naiset tekevat kaikenlaisia t6ita. Johtaja voi olla nainen tai mies. Kaikkien tydntekijoiden taytyy
kunnioittaa toisiaan, kaikki ovat tasa-arvoisia.

Oma-aloitteisuus

Tyontekijan pitdd olla oma-aloitteinen. Oma-aloitteisuus tarkoittaa esimerkiksi tatd: Kun saat yhden tyon
valmiiksi, a3 jaa odottamaan. Aloita uusi tyo itse. Jos et tiedd, mita voit tehda, kysy.

Luottamus

TyOnantajat luottavat siihen, etta tyontekijat tekevat mita sovitaan. Kun lupaat tehda jonkin asian, tee se. Tyon
tekemista ei aina valvota tai toita tarkisteta. Tyo tehdadn valmiiksi siind ajassa kuin on sovittu.

Puhuminen
TyoOpaikalla puhutaan yleensa suoraan ja lyhyesti. Jos et ymmarra ohjeita, voit sanoa sen suoraan.
Kahvi

Kokoukset alkavat usein kahvilla. Silloin suomalainenkin puhuu small talkia.

Kuva: Venla Parviainen
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Tyoelaman sanastoa

1.
2.

Valitse laatikosta sopiva sana selitykselle.
Juttele kaverin kanssa missa jarjestyksessa nama asiat tapahtuvat.

tydsopimus perehdytys osa-aikatyo cv

tyohakemus vakituinen tyo tyénhakija ylityd

sijainen

tyopaikkailmoitus kokoaikatyo madrdaikainen tyo

tyokokemus tyohaastattelu palkka

vk W

L o N o>

11.
12.
13.
14.
15.

%{/e tyéhén

Mainos vapaasta tyOpaikasta esim. internetissa tai sanomalehdessa.

Kun sind haet tyopaikkaa, sina kirjoitat kirjeen ja kerrot, etta haluat tulla téihin.

TyoOaika on maksimi 6 tuntia pdivassa tai 30 tuntia viikossa.

TyOnantajan ja tyontekijan allekirjoittama paperi, jossa sovitaan esim. tydajasta ja palkasta.

Keskustelu jossa sind puhut tyonantajan kanssa. Keskustelun jdlkeen tyonantaja paattaa, saatko sina
tyopaikan.

Ihminen joka etsii tyota.

TyOhaastattelussa tyénantaja kysyy sinun tyOhistoriasta.

Sinun tybaika on noin 8 tuntia paivassa, 5 paivaa viikossa.

Kun sinulla on uusi tyépaikka, sinun esimies kertoo sinulle tyosta ja tyopaikasta.

. Tyontekijalle maksetaan rahaa tehdysta tyosta.

Jos tydntekija on sairaana, hanen tilalle voi tulla toinen tydntekija.
Tyo jonka teet tyOajan jalkeen, jos sinulla on paljon tyota.

Pysyva tyo = jatkuva tyo

Ty6sopimuksessa lukee aika, milloin ty6 alkaa ja milloin se loppuu.

Ansioluettelo

Kuva: Unsplash/Cytonn Photography
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5. Linkkeja

Opiskelu ja tyoelama

Movingtofinland.fi

http://www.movingtofinland.fi/tervetuloa (suunnattu pakolaisille, eri kielilla)

Tyoelamatietoa maahanmuuttajille

http://www.tyoelamanverkko-opisto.fi/materials/petmo/index.htm

Toissd Suomessa

https://www.ttl.fi/tyoyhteiso/monikulttuurinen-tyoelama/toissa-suomessa-tietoa-maahanmuuttajalle-13-

kielella/

Suomen koulutusjirjestelma http://minedu.fi/koulutusjarjestelma

Opintopolku

https://opintopolku.fi/wp/fi/

Ammattibarometri https://www.ammattibarometri.fi/

Koulutukset maahanmuuttajalle https://www.mamuko.fi/

Ammattinetti http://www.ammattinetti.fi/

JHL:n alat https://www.jhl.fi/tyoelama/ammattialat/

Tyémarkkinatori http://tyomarkkinatori.fi/fi/

Yrittajaksi haluavalle

http://theshortcut.org/

https://newcohelsinki.fi/fi/

Verkosta lI6ydat tietoa esimerkiksi kirjoittamalla Googleen
TE-palvelut, Oikotie, Seure, Barona, Duunitori, Tyomarkkinatori, LinkedIn sekad eri tyopaikkojen ja

ammattijarjestdjen rekrytointisivustojen nimet.
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Suomen kielen opiskelu

Suomen kielen kursseja:

http://www.finnishcourses.fi/fi (pddkaupunkiseutu, Turun seutu, Tampereen seutu tai online = verkossa

opiskelu)

Tietoa Suomesta monella eri kielella seka linkkeja eteenpdin:

InfoFinland https://www.infofinland.fi/#

Maahanmuuttajien Helsinki https://www.hel.fi/maahanmuuttajat/fi/maahanmuuttajat

Suomen kielen keskustelukerhoja ja lukuryhmia:
Kirjastojen kielikahvilat

https://www.helmet.fi/fi-

Fl/Tapahtumat ja vinkit/Uutispalat/Suomen kielen kielikahvilat ja keskustel(48366)

Luetaan yhdessa -ryhmat

http://luetaanyhdessa.fi/materiaalipankki/oppimateriaalit/kulttuuri-ja-yhteiskuntatieto/

Itseopiskelumateriaalia:
kotisuomessa.fi

https://kotisuomessa.fi/web/site-155213/state-jurdkmbrei/front-page

Suomi taskussa http://suomitaskussa.eu/

Osallisena verkossa

https://www.osallisenaverkossa.com/s2-materiaalit?fbclid=IwAR2IvtwLI0G-SW7Ql00Ck1BrPzyIXb0OkU6-

8cMalZXMa81g963Af-wRPik8

Selkosanomat

https://selkosanomat.fi/

Selkouutiset

https://yle.fi/uutiset/osasto/selkouutiset/

Osaan suomea -videot ja muut materiaalit

https://www.osaansuomea.fi/materiaalit/linkkeja-ja-vinkkeja-opiskeluun/

Suomi-koulujen tuki ry., kuunteluja http://www.suomikoulut.fi/yki/
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Osaan Suomessa — perustaitoja ja tietoa

https://osaansuomessa.fi/

Toissa Suomessa -kuunteluharjoitusta

http://randomfinnishlesson.blogspot.com/2019/02/toissa-suomessa.html

YLE Areenan ohjelmat tekstien kanssa https://areena.yle.fi/tv 2>

Voit katsoa YLE Areenassa esimerkiksi naita:

Luottomies — Emmy-ehdokas! https://areena.yle.fi/1-3671655

Rakkautta vain — improvisoitua deittailua https://areena.yle.fi/1-4000440

Syke — sairaalasarja https://areena.yle.fi/1-3148871

Pirjo — sketsisarja https://areena.yle.fi/1-4484176#autoplay=true

Elossa 24 h — Tosieldman draamaa sairaalassa! https://areena.yle.fi/1-3783740

Uusi pdiva — saippuasarja https://areena.yle.fi/1-3257950

M/S Romantic — jannitysta! https://areena.yle.fi/1-4537998

Aki Kaurismaen elokuvat https://areena.yle.fi/tv/ohjelmat/30-684

Lisaa elokuvia https://areena.yle.fi/tv/ohjelmat/elokuvat

Muista, etta tarkeaa on kayttaa kielta niin usein ja niin paljon kuin
voi. On myos hyva |oytaa verkosta, televisiosta tai radiosta jotakin
sellaista ohjelmaa tai materiaalia, mita haluat katsoa ja kuunnella
sitd joka tapauksessa. Silloin suomen kieli ei ole kaikkein tarkein
asia: kun asia tai teema kiinnostaa, sinulla on motivaatiota oppia
samalla my6s suomen kieltd. Onnea matkaan — ja sisua!

- /

* *

e tyohon | EUlta R
Euroopan unioni 2014-2020

[Euroopan sosiaalirahasto
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