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Ohje vapaan sivistystyon Koski-kurssien vastuukouluttajalle

Onneksi olkoon! Olet kouluttamassa sellaista vapaan sivistystyon kurssia, josta
osallistujat saavat merkinnan Koskeen, eli Omaan opintopolkuun.

Koski-palvelu on Opetushallituksen yllapitdma kansallinen opintorekisteri. Omia
opintotietoja paasee tarkastelemaan osoitteessa: https://opintopolku.fi/oma-

opintopolku/.

Koski asettaa koulutuksillemme monia erityisia vaatimuksia. Perehdythan ennen
kurssia tarkasti tahan ohjeeseen, jotta kaikki Koski-kurssin vaatimukset tulevat
varmasti hoidetuksi.

Materiaalit l0ytyvat
TSL:n kotisivuilta:

Tyovden Sivistysliitto TSL ry e Siltasaarenkatu 18—20 A, 00530 Helsinki  tsl.fi


https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/
https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/
https://www.tsl.fi/materiaalipankki/koski-materiaalit.html
https://www.tsl.fi/materiaalipankki/koski-materiaalit.html
https://www.tsl.fi/materiaalipankki/koski-materiaalit.html

TSL

Tyovaen Sivistysliitto

Ennen kurssin alkamista

Ohje 2(5)

14.10.2022

Laheta kurssin osallistujille jo ennen kurssia tietopaketti:

Koski_tietoa osallistuijille

(tai jos olet tuntikouluttaja, varmista ettd TSL-yhteyshenkilsi on ldhettanyt
sen). Muista tdydentda ohjeessa kahteen kohtaan kurssin nimi ja
opintopisteiden maara.

Kerro osallistujille samalla, ettd jos he haluavat kurssista suoritusmerkinnan,
tulee heilld olla ensimmaiselld koulutuskerralla mukanaan
verkkopankkitunnukset tai virallinen henkil6llisyystodistus.

Koska koulutuksesi on valittu Koski-kurssiksi, sille on jo aikaisemmin laadittu
osaamisperusteinen kuvaus ja arviointikriteerit, jotka on viety ePerusteisiin.
Kurssi on myds mitoitettu opintopisteina.

Varmistathan, etta tunnet kurssisi osaamistavoitteet seka arviointikriteerit, ja
osaat kertoa niista osallistujille.

Perehdythan ennen kurssin alkamista kouluttajan arviointiohjeisiin. Sinun on
arvioitava niiden osallistujien osaaminen, jotka antavat suostumuksensa
Koski-merkinnalle.

Osaaminen arvioidaan tasolla hyvaksytty/hylatty.

Suostumukset kerdtdan paasaantoisesti sahkoiselld lomakkeella. Linkki
lomakkeeseen toimitetaan kouluttajalle ennen kurssin alkua. Mikali kurssille
osallistujilla ei ole verkkopankkitunnuksia, voidaan kayttda paperilomaketta.
Siina tapauksessa tulosta suostumuslomakkeet mukaan kurssille.
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Koski-merkintd voidaan antaa vain niille osallistujille, jotka ovat antaneet siihen

suostumuksensa. Kurssin alussa osallistujille taytyy kertoa tastd mahdollisuudesta, ja

keraté heiltd suostumuslomakkeet.

N
Esita kurssin aluksi osallistujille Koski-tietovarannosta kertova Koski-video.
Laki maarittelee, miten asiasta tulee informoida osallistujia, ja siksi on tarkeas,
ettd esittely tehdaan heti kurssin alussa. Muistuta osallistujia myos siita, etta
he ovat saaneet ennen kurssin alkamista sahkopostiinsa tarkemmat tiedot
tietosuojaan liittyen.
J

~
Pyyda osallistujia allekirjoittamaan heti kurssin alussa séhkéiset
suostumuslomakkeet, mikali he haluavat suorituksestaan merkinnan Koskeen.
Suostumus on annettava viimeistaan kurssin alkaessa, jotta osaaminen
voidaan arvioida riittdvalla tavalla. Myohemmin Koski-merkintaa ei enda ole
mahdollista pyytaa.
Mikali keradt suostumkset paperilomakkeella, varmistathan, etta
suostumuslomakkeessa on myds henkilétunnus mukana, mikali osallistuja
haluaa itselleen Koski-merkinnan. Tarkista samalla osallistujien
henkiléllisyystodistukset.

J

Kay osallistujien kanssa kurssin alussa ldpi kurssin arviointikriteerit, ja ohjaa
heita kurssin aikana osaamisensa osoittamisessa.
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Kurssin aikana

Jos osallistuja antaa suostumuksensa Koski-merkinnalle, se tarkoittaa sitd, ettd hanen
osaamisensa tulee arvioida. Osallistuja voi toivoa arviointia myos silloin, kun han ei
halua Koski-merkintaa. Talléin hdn saa osaamisestaan osaamistodistuksen.
lImoitathan TSL:lle, jos kurssillasi on téllaisia osallistujia.

Tehtyasi osaamisen arvioinnin,
Dokumentoi dokumentoi suorittamasi osaamisen arviointi séhkdiselle arviointilomakkeelle.
arvioinnit L . . o ol .
Mikali arviointia ei ole mahdollista tehda kurssin aikana (pitda esim. tarkistaa

tehtavia kurssin jalkeen), tulee arviointi tehda kahden viikon sisalla kurssin
paattymisesta.

Anna osallistujille tieto arvioinnista heti, ja merkitse lomakkeeseen
paivamaara, jolloin osallistuja sai tiedon arvioinnista. Tastad paivimaarasta
kaynnistyy kahden kuukauden valitusaika. Mikali suoritus on hyldtty, taytyy
lomakkeelle kirjoittaa hylkddmisen peruste, ja se on kerrottava myds

| osallistujalle samalla, kun annat hanelle tiedon arvioinnista.

Anna
osallistujalle
tieto tuloksesta

Tarjoa Jos suoritus on hylatty, tarjoa osallistujalle mahdollisuutta tdydentaa
mahdollisuus suoritustaan, mieluiten vield kurssin aikana. Pyrimme siihen, ett3
taydennykseen jokainen osallistuja pystyy halutessaan suorittamaan kurssin
hyvaksytysti
- J
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Kurssin jalkeen
Sahkoiset suostumuslomakkeet tulevat automaattisesti TSL:lle, joten tayta kurssin
arvioinnin suoritettuasi sadhkéinen arviointilomake (I6ytyy materiaalipankista). TSL:n
tulee vieda tiedot suoritusrekisteriin kymmenen arkipaivan kuluessa arvioinnin
valmistumisesta, joten toimitathan lomakkeet niin pian kuin mahdollista.
Mikali kerasit paperisia suostumuslomakkeita, toimita ne TSL:aan.
Suostumuslomakkeet voit kdydad tuomassa Ympyratalolle, tai lahettda ne postitse. Jos
lahetat lomakkeet postitse, laheta ne kirjattuna kirjeena. Ota talldin varmuuden
vuoksi myds itsellesi kopiot tai valokuvat lomakkeista. Sailytd hallussasi olevia tietoja
tietoruvallisesti siihen saakka, etta TSL kuittaa tietojen tulleen perille. Kun tiedot ovat
varmistetusti perilld, hvita tiedot itseltasi.
Osoite lomakkeiden lahettamista ja tuomista varten on:
Katri Soder
Tyovaen Sivistysliitto TSL
Siltasaarenkatu 18 -20 A, 6. krs.
00530 Helsinki
Oikein mukavaa kurssia!
Tydvaen Sivistysliitto TSL ry
Katri Soder
opintojohtaja
Lisatietoja: ==
Katri Soder
katri.soder@tsl.fi,
040 773 9303

Maarit Palén
maarit.palen@tsl.fi,
040 742 9275

Riitta Niemela
riitta.niemela@tsl.fi
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