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1. Rekisterinpitaja

Tybvaen Sivistysliitto TSL ry

Siltasaarenkatu 18 - 20 A, 00530 Helsinki

020 745 7611 | Sahkoposti: rekisterinpitaja@tsl. fi

2. Yhteyshenkilo

Jarmo Kantosalo

Siltasaarenkatu 18 - 20 A, 00530 Helsinki

Puhelin 040 553 9461 | Sahkoposti rekisterinpitaja@tsl.fi

3. Rekisterin/ien
nimi

Koulutus- ja tapahtumaosallistujien rekisteri

4. Tietojen kasit-
telyn tarkoitus ja
peruste

Kasittelemme rekisterissa TSL:n koulutuksiin ja tapahtumiin ilmoit-
tautuneiden ja osallistuneiden henkilétietoja.

Tietoja kaytetdaan koulutusten ja tapahtumien jarjestamistarkoituk-
sessa, jotta voimme tarjota sinulle onnistuneen oppimiskokemuksen
seka varmistaa oppimiselle sopivan ympadristén. Keraamiamme henki-
I6tietoja kaytetadn myods lakisaateiseen tilastointiin ja arviointiin seka
julkisen rahoituksen vaatimana tositemateriaalina.

Kasittelyperusteenamme on koulutuksen jarjestamistarkoituksiin liit-
tyvissa asioissa sinun ja meidan valisemme sopimuksen taytantéon-
pano tai sinun eli rekisterdidyn antama suostumus.

Kasittelemme myos erityisiin henkilétietoryhmiin kuuluvia henkilétie-
toja. Naiden tietojen kasittelemiseksi pyydamme sinulta nimenomai-
sen suostumuksen. Tietojen antaminen on sinulle taysin vapaaeh-
toista.

Tilastoinnin ja julkisen rahoituksen osalta kasittelyperusteenamme on
lakisaateinen velvoite.

5.Rekisterin tieto-
sisalto/kasitel-
tava henkildtieto

Keraamme koulutuksen tai tapahtuman jarjestamisen kannalta oleel-
lisia tietoja, kuten nimi-, puhelin-, séhkdposti-, osoite- ja muita anta-
miasi tietoja, jotka ovat valttamattémia koulutukseemme tai tapahtu-
maamme osallistumiseksi.

Taataksemme koulutuksen jarjestajan lakisadteisen velvollisuuden
edistdaa yhdenvertaisuutta seka varmistaaksemme kohtuulliset mu-
kautukset vammaisten ihmisten yhdenvertaisuuden toteuttamiseksi,
kysymme koulutusten ja tapahtumien ilmoittautumisen yhteydessa,
onko sinulla jokin oppimiseen vaikuttava asia, esimerkiksi lukihairid
tai jokin esteettomaan liikkumiseen liittyva asia, joka meidan on hyva
tietda. Koulutuksen ilmoittautumisen yhteydessa kysymme ammatti-
liittoasi mahdollisen liittosi myéntaman kurssituen vuoksi.

Ndiden tietojen antaminen on sinulle taysin vapaaehtoista ja kasitte-
lemme niitd vain kyseisen koulutuksen tai tapahtuman jarjestelyiden
vuoksi.

Rekisterdidysta eli sinusta voidaan tallentaa seuraavia tietoja:

e asiakkuuden hoitamiseen ja yhteydenpitoon liittyvat tiedot (esi-
merkiksi koulutuspalveluiden osallistumis- ja perumistiedot, asia-
kaspalvelutilanteisiin liittyvat tiedot, palautteen kera@amiseen tar-
vittavat tiedot)
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o terveydentilaasi koskevat tai muuten oppimiseesi vaikuttavat an-
tamasi tiedot

e kurssille hyvdksymiseen, koulutuksen tasoryhmien maarittelyyn
tai koulutuksen kohderyhmakohtaiseen suunnitteluun liittyvat tie-
dot (esimerkiksi koulutukseesi, kokemukseesi, tietoihisi tai tai-
toihisi liittyvat asiat)

e laskutukseen liittyvat ilmoittamasi organisaatiotiedot

6. Saannonmukai-
set tietoldhteet

Keraamme tietoja sopimuksenteon yhteydessa, ilmoittautuessasi kou-
lutukseemme tai kun kaytat palveluitamme. Keradmme siis henkil6-
tiedot paadasiassa sinulta itseltdsi. Voimme saada henkildtietoja myos
tyOnantajaltasi tai muulta taholta, joka ilmoittaa sinut koulutuk-
seemme tai tapahtumaamme.

7. Tietojen saan-
nonmukaiset luo-
vutukset

Voimme luovuttaa tietojasi koulutusten tai tapahtumien matka- ja
majoituspalveluiden toteuttamiseksi. Tietoja luovutetaan mm. matka-
toimistolle, lentoyhtidille ja hotelleille.

Jos laskusi maksaa ammattiliitto tai muu organisaatio, vdlitamme las-
kutuksessa tarvittavat tiedot kyseiselle organisaatiolle.

8. Tietojen suo-
jaaminen ja sadily-
tys

Kunnioitamme henkilétietojesi luottamuksellisuutta. Rekisteri on talle-
tettu palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilla keinoilla suojattuun
tietokantaan, johon on paasy TSL:n valtuuttamilla tydntekijdilla. Kou-
lutuksissa tai tapahtumissa keratyt osallistujalistat sdilytamme manu-
aalisena aineistona paikassa, johon on paadsy TSL:n valtuuttamilla
tyontekijoilla.

Vanhentuneet ja tarpeettomat tiedot havitamme asiaankuuluvalla ta-
valla. Sailytamme henkilétietoja vain niin kauan, kun se on tarpeen
tdssa tietosuojaselosteessa maariteltyjen henkilétietojen kasittelytar-
koitusten toteuttamiseksi.

Kasittelyn tarkoituksen mukaan kerattyja henkildtietoja koskee erilai-
set sailytysajat.

9. Tietojen luovu-
tukset ja siirrot

Voimme luovuttaa tietojasi koulutusten tai tapahtumien matka- ja
majoituspalveluiden toteuttamiseksi. Tietoja luovutetaan mm. matka-
toimistolle, lentoyhtidille ja hotelleille.

Jos koulutuksesi maksaa ammattiliitto tai muu organisaatio, luovu-
tamme laskutusta varten tarvittavat tiedot ko. organisaation kayt-
téon.

10. Tietojen siirrot
tai luovutukset
EU:n tai ETA:n ul-
kopuolelle

Rekisteroityjen tietoja voidaan luovuttaa EU:n/ETA-alueen ulkopuo-
lelle ulkomailla tapahtuvien kurssien matka- ja majoituspalveluiden
toteuttamiseksi. Tietoja luovutetaan mm. matkatoimistolle, lentoyhti-
Gille ja hotelleille.

Tietojen luovuttamiseen pyydetdaan aina rekisterdidyn nimenomainen
suostumus.

11. Profilointi

Profilointia ei tehda.

12 Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterodidylla on oikeus koska tahansa vastustaa henkilbtietojensa
kasittelya suoramarkkinointitarkoituksiin. Rekisterdity voi antaa rekis-
terinpitdjalle kanavakohtaisia suoramarkkinointia koskevia suostu-
muksia ja kieltoja (esimerkiksi kieltdaa sahkopostitse ldhetettavat
markkinointiviestit).

Lisaksi rekisterdidylla on lahtokohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuo-
jalainsdadanndn mukaisesti, milloin tahansa:
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- saada tieto henkilotietojensa kasittelysta

- saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itseaan koskevat rekis-
terinpitdjan kasittelemat henkilétiedot

- vaatia epatarkan ja virheellisen henkilétiedon oikaisua ja tietojen
tdydentamista

- vaatia henkilttietojensa poistamista, jos kasittelyperusteena on
suostumus tai oikeutettu etu

- peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkildtietojensa kasitte-
lya siltd osin kuin henkilétietojen kasittely perustuu rekisteréidyn
suostumukseen

- vastustaa henkildtietojensa kasittelya henkildkohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella silta osin kuin kasittelyperus-
teena on oikeutettu etu.

- saada henkilttietonsa koneluettavassa muodossa ja siirtaa kysei-
set tiedot toiselle rekisterinpitdjalle edellyttaen, etta rekisterodity
on itse toimittanut henkilétiedot rekisterinpitajalle tai ne ovat syn-
tyneet hanen oman toimintansa seurauksena

- vaatia henkilttietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisterdidyn tulee esittaa edelld mainitun oikeuden toteuttamista
koskeva pyyntd tdman tietosuojaselosteen Yhteydenotot-kohdan mu-
kaisesti.

Rekisterinpitdja varmentaa rekisterdidyn henkiléllisyyden ennen
pyynnon kdsittelemista ja voi pyytaa rekisteroditya tarkentamaan
pyyntéaan kirjallisesti.

Rekisterinpitaja voi kieltdytya pyynnon toteuttamisesta sovelletta-
vassa laissa saadetylla perusteella.

13. Oikeus valit-
taa viranomaiselle

Jos rekisteroity kokee, ettd hanen oikeuksiaan on loukattu, hanella on
oikeus tehda valitus valvovalle tietosuojaviranomaisille.

Suomessa tietosuojaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutetun toi-
misto. Toimiston tarkemmat yhteystiedot 16ytyvat internetosoit-
teesta: http://www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

14. Yhteydenotot

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnoét, kysymykset
tasta tietosuojaselosteesta ja muut yhteydenotot tulee tehdd sahko-

postitse osoitteeseen rekisterinpitaja@tsl.fi. Rekisterdity voi myds ot-
taa yhteytta henkilékohtaisesti tai kirjallisesti rekisterinpitajan alussa
olevaan osoitteeseen.

15. Muutokset ta-
han selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lain-
saadanndén muuttuessa. Tama tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty
23.5.2018.
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