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Rekisterin nimi

Koulutus- ja tapahtumaosallistujien rekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Kasittelemme rekisterissa TSL:n koulutuksiin ja tapahtumiin
ilmoittautuneiden ja osallistuneiden henkil6tietoja.

Tietoja kaytetdaan koulutusten ja tapahtumien
jarjestamistarkoituksessa, jotta voimme tarjota sinulle onnistuneen
oppimiskokemuksen seka varmistaa oppimiselle sopivan
ympariston. Keradamidmme henkil6tietoja kaytetdan myos
lakisaateiseen tilastointiin ja arviointiin seka julkisen rahoituksen
vaatimana tositemateriaalina.

Kasittelyperusteenamme on koulutuksen jarjestamistarkoituksiin
liittyvissa asioissa sinun ja meidan valisemme sopimuksen
taytantoonpano tai sinun eli rekisterdidyn antama suostumus.
Kasittelemme myds erityisiin henkilétietoryhmiin kuuluvia
henkilotietoja. Naiden tietojen kasittelemiseksi pyydamme sinulta
nimenomaisen suostumuksen. Tietojen antaminen on sinulle taysin
vapaaehtoista.

Tilastoinnin ja julkisen rahoituksen osalta kasittelyperusteenamme
on lakisdateinen velvoite.

Henkil6tietojen kasittelyn
oikeusperuste

Tassa rekisterissa henkilotietojen kasittelyperusteena on rekisterinpitajan
lakisdadteinen velvoite.

Rekisteroityjen ryhmat

Tyo6vaen Sivistysliiton toimintaan osallistuvat

Rekisterin tietosisalto ja
sdilytysajat

Kerdamme koulutuksen tai tapahtuman jarjestamisen kannalta oleellisia
tietoja, kuten nimi-, puhelin-, sdhkoposti-, osoite- ja muita antamiasi
tietoja, jotka ovat valttamattomia koulutukseemme tai tapahtumaamme
osallistumiseksi.

Taataksemme koulutuksen jarjestajan lakisdateisen velvollisuuden

edistda yhdenvertaisuutta sekad varmistaaksemme kohtuulliset
mukautukset vammaisten ihmisten yhdenvertaisuuden toteuttamiseksi,
kysymme koulutusten ja tapahtumien ilmoittautumisen yhteydessa,

onko sinulla jokin oppimiseen vaikuttava asia, esimerkiksi lukihairio

tai jokin esteettomaan liikkkumiseen liittyva asia, joka meidan on hyva
tietda. Koulutuksen ilmoittautumisen yhteydessa kysymme ammattiliittoasi
mahdollisen liittosi myontaman kurssituen vuoksi.

Naiden tietojen antaminen on sinulle taysin vapaaehtoista ja kasittelemme
niita vain kyseisen koulutuksen tai tapahtuman jarjestelyiden

vuoksi.

Rekisteroidysta eli sinusta voidaan tallentaa seuraavia tietoja:




e asiakkuuden hoitamiseen ja yhteydenpitoon liittyvat tiedot (esimerkiksi
koulutuspalveluiden osallistumis- ja perumistiedot,
asiakaspalvelutilanteisiin liittyvat tiedot, palautteen kerdamiseen
tarvittavat tiedot)

¢ terveydentilaasi koskevat tai muuten oppimiseesi vaikuttavat antamasi
tiedot

e kurssille hyvaksymiseen, koulutuksen tasoryhmien maarittelyyn

tai koulutuksen kohderyhmakohtaiseen suunnitteluun liittyvat tiedot
(esimerkiksi koulutukseesi, kokemukseesi, tietoihisi tai taitoihisi liittyvat
asiat)

e laskutukseen liittyvat ilmoittamasi organisaatiotiedot

Kasittelyssa kdytettavat
tietojarjestelmat ja/tai
muut vélineet

TSL Tapahtumahallinta

Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Kerddmme tietoja sopimuksenteon yhteydessa, ilmoittautuessasi
koulutukseemme tai kun kaytat palveluitamme. Kerddmme siis
henkilotiedot padasiassa sinulta itseltasi. Voimme saada henkil6tietoja
myd0s tyonantajaltasi tai muulta taholta, joka ilmoittaa sinut
koulutukseemme tai tapahtumaamme.

Tietojen sadannonmukaiset
luovutukset

Voimme luovuttaa tietojasi koulutusten tai tapahtumien matka- ja
majoituspalveluiden toteuttamiseksi. Tietoja luovutetaan mm.
matkatoimistolle, lentoyhtidille ja hotelleille. Jos laskusi maksaa
ammattiliitto tai muu organisaatio, valitdmme laskutuksessa tarvittavat
tiedot kyseiselle organisaatiolle.

Tietojen suojaaminen ja
sailytys

Kunnioitamme henkilotietojesi luottamuksellisuutta. Rekisteri on talletettu
palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilla keinoilla suojattuun
tietokantaan, johon on paasy TSL:n valtuuttamilla tyontekijoilla.
Koulutuksissa tai tapahtumissa keratyt osallistujalistat sailytdmme
manuaalisena aineistona paikassa, johon on paasy TSL:n valtuuttamilla
tyontekijoilld. Vanhentuneet ja tarpeettomat tiedot havitamme
asiaankuuluvalla tavalla. Sailytamme henkil6tietoja vain niin kauan, kun se
on tarpeen tdssa tietosuojaselosteessa maariteltyjen henkilotietojen
kasittelytarkoitusten toteuttamiseksi. Kasittelyn tarkoituksen mukaan
kerattyja henkilotietoja koskee erilaiset sailytysajat.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Rekisteroityjen tietoja voidaan luovuttaa EU:n/ETA-alueen ulkopuolelle
ulkomailla tapahtuvien kurssien matka- ja majoituspalveluiden
toteuttamiseksi. Tietoja luovutetaan mm. matkatoimistolle, lentoyhtidille
ja hotelleille. Tietojen luovuttamiseen pyydetaan aina rekisterdidyn
nimenomainen suostumus.




Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet maaraytyvat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
(2016/679) mukaan. Rekisterdidylld on oikeus:

- saada tietoa henkilotietojensa kasittelysta

- saada paasy tietoihin

- oikaista tietoja

- poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

- rajoittaa tietojen kasittelya

- siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

- vastustaa tietojen kasittelya

- olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi

Kaikkia oikeuksia ei voi kayttaa kaikissa tilanteissa. Tilanteeseen vaikuttaa
esimerkiksi se, mika on henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste.

Profilointi

Profilointia ei tehda.

Oikeus tehda valitus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos han
kokee, etta rikomme henkilotietoja kasitellessamme voimassa olevaa
tietosuojalainsdaadantoa.




